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Seja bem-vindo(a) ao Curso de Engenharia de Producdo da UFF de Niterdi! Estamos

felizes com a sua chegada!

Elaboramos esse manual para ajuda-lo(a) a se ambientar na Universidade e

apresentar as regras basicas do curso.

A UFF é dividida em Unidades de Ensino. A nossa unidade é a Escola de Engenharia
(TCE), localizado no campus da Praia Vermelha, cujo organograma é este abaixo:

Escola de Engenharia
(TCE)

I____L___'I

| Coordenacdes dos Cursos de
|P65-Graduau;§o - Stricto Sensu |

I____L___'I
|

I____L___'I
|

Coordenacdes dos Cursos de

Coordenacdes dos Cursos de
Graduacdo |

Pds-Graduacdo - Lato Sensu |

Segue uma explicacdo basica da funcdo de cada setor:

Departamentos de Ensino

Coordenacoes de curso de graduacgao: faz a gestao do curriculo e dos alunos do
curso. A coordenagao a que vocé esta vinculado é a Coordenacao do curso de

graduagao em engenharia de producao (TGP).

Coordenacdes dos cursos de Pés-graduacao - Lato Sensu: faz a gestdo do curriculo

e dos alunos de pdés graduacao Lato Sensu.

Coordenacdes dos cursos de Pés-graduacao - Stricto Sensu: faz a gestdao do

curriculo e dos alunos de pdés graduacao Stricto Sensu.

Departamentos de ensino: Oferece disciplinas e administra os docentes de cada
disciplina oferecida. O nosso curso possui um departamento préprio, chamado
Departamento de Engenharia de Producao (TEP), que oferece a maioria das

disciplinas do ciclo profissional do curso.

TGP
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Todos os cursos de graduacao sao regidos pelo Regulamento dos cursos de
Graduagao (acesse aqui).

Nele, é possivel consultar as normas dos cursos de graduacgao para: as formas de
ingresso, trancamento de matricula, mobilidades, avalia¢des, faltas, etc.

Vocé podera criar sua conta no IdUFF (Sistema Académico) segulndo os seguintes
passos:

Acesse o sistema através do endereco: https://app.uff.br/portal
Cligue no canto inferior direito: "Ativar conta ou recuperar senha";
Insira seu CPF (apenas digitos numéricos);

Depois de inserir seu CPF, serdo feitas perguntas de seguranca e, no
final, sera enviada uma senha, gerada automaticamente pelo
sistema, para o seu e-mail cadastrado:

5. Utilize essa senha para acessar sua conta pela primeira vez:

6. Aproveite para solicitar sua carteirinha, clicando no link adequado.

PwnNeE

Segue 0 passo a passo de como criar sua conta UFFMail

7. Entrar no Portal idUFF;

8. Logar em sua conta do idUFF (CPF e senha do idUFF);

9. Clicar em “Criar UFFMail”;

10.Aceitar termos de uso;

11.Escolher um nome de usuario, dentre os oferecido pelo gmail (apds a
criacdo do e-mail, esta informacdo ndo poderd ser alterada) e clicar
no icone do final da tela para confirmar.

Pronto! Vocé ja tem um UFFMail. O acesso ao UFFMail é feito pela pagina do Gmail.
Basta inserir o endereco criado completo, incluindo o "@id.uff.br". A senha para
login sera a mesma utilizada no Portal idUFF.

TGP
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4 — Seu plano de estudos inicial

7-9

9-11

GGMO00137 -
Fundamentos
de Calculo e
Geometria -
turmall

sala a definir

GMAO00154 -
Calculo 1 -
turma N1
sala a definir

GGMO00137 -
Fundamentos de
Calculo e
Geometria - turma
L1

sala a definir

GMAO00154 -
Calculo 1 -
turma N1
sala a definir

11-13

TEP00138 -
Introdugao a
Engenharia de
Producao -
turma Al

sala 337 -
bloco D

TCC00326 -
Programacao
de
Computadores -
turmall

LAB 302 do
Instituto de
Computacao

TEP00170 - Etica,
Exercicio
Profissional e
Cidadania

Se vocé é da turma
B1: sala 445 - bloco
D

Se vocé é da turma
C1:sala 332 - bloco
D

TCC00326 -
Programagao
de
Computadores
-turmalil
sala 321 do
Instituto de
Computacao

TER00108 -
Engenharia e
Meio Ambiente
-turma Al

sala 233 - bloco
D

14-16

16-18

18-20

Note que hd 2 turmas disponiveis para a disciplina ETICA, EXERCICIO PROFISSIONAL
E CIDADANIA. Para saber qual é a sua turma, basta acessar seu plano de estudos no

IdUFF seguindo os passos:

1) Acesse o IdUFF

2) Faga seu login

3) No menu lateral esquerdo, clique em Plano de Estudos

o [

Y
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Dispensa de disciplina € o mecanismo usado por alunos que desejam deixar de
cursar disciplinas do curso por ja terem cursado disciplinas equivalentes de outras
Instituicdes de Ensino Superior.

Correspondéncia de disciplinas é o mecanismo usado para alunos que desejam
deixar de cursar disciplinas da Eng. de Producao por ja terem cursado disciplinas
equivalentes de outros cursos da UFF.

A solicitacao tanto da dispensa, quanto da correspondéncia é feita por meio de um
processo digital. O passo a passo para abrir cada processo esta em nosso site.

Acesse aqui.

Segundo o Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao da UFF, sao 02 os critérios
de aprovacao em cada disciplina: média 6,0 (seis), no minimo, E 75% de presenca
as aulas de cada uma delas.

Isso quer dizer que:
l, Para disciplinas de 60h, vocé s6 podera faltar 7 aulas

l, Para disciplinas de 30h, vocé sé podera faltar 3 aulas

TGP
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O Regulamento dos cursos de Graduacao (acesse aqui) fala sobre abono de falta no
art. 103 abaixo transcrito:

Art. 103 — Ndo ha abono de faltas as aulas, a ndo ser que o aluno
comprove, através de documentos, as viagens a servigo ou trabalho
extraordindrio, em drgdos publicos ou entidades privadas, e também
nos casos incursos em legislagdo superior e as faltas por motivos
meédicos, desde que devidamente documentados.

Conforme Regulamento dos Cursos de Graduacao, em seus Art. 60, Art. 63 e Art.
102, o aluno pode ter sua matricula cancelada nos seguintes casos:

I) Ndo integralizacao da carga horaria necessdria a conclusdo do curso no prazo
maximo previsto (no nosso curso, sdo 15 semestres);

II) Abandono de curso: nao inscricao do aluno em disciplinas, apds esgotados os
quatro periodos de trancamento permitidos pelo regulamento dos cursos de
graduacao;

[II) Nao inscrigao do ingressante em disciplinas no periodo letivo de seu ingresso
na UFF;

IV) Solicitacdo oficial por iniciativa do préprio discente;

V) Motivos disciplinares, nos casos previstos pelo Estatuto e Regimento Geral da
UFF;

VI) Insuficiéncia de aproveitamento escolar, que pode se dar caso o aluno:

a) For reprovado em todas as disciplinas em que se inscreveu em 3 (trés)
periodos letivos, consecutivos ou nao;

TGP
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b) Nao tiver cursado 50 % (cinquenta por cento) da carga horaria total
do curso em 10 periodos;

c) For reprovado em uma mesma disciplina por 4 (quatro) vezes,
consecutivas ou nao;

d) For reprovado por frequéncia em todas as disciplinas nas quais se
inscreveu no periodo de seu ingresso;

e) For reprovado por nota final em todas as disciplinas nas quais se
inscreveu no periodo de seu ingresso, exceto se tiver obtido nota final
igual ou superior a 4,0 (quatro) e tiver frequéncia suficiente,
simultaneamente, em pelo menos uma disciplina.

A UFF divide as disciplinas em 3 tipos:

® Obrigatorias: Disciplina considerada como imprescindivel para a formagao
basica e profissional. O curso exige 3574 horas de obrigatdérias. O Rol de
obrigatdrias esta disponivel na matriz curricular (para baixar a matriz,

clique aqui)

e Optativas: Disciplina de livre escolha do discente, dentre uma lista
previamente estabelecida pelo Colegiado de Curso. O curso exige que o
aluno tenha 240h de optativas. O rol de optativas estd ao final da matriz
curricular, na parte de “disciplinas nao periodizadas”. (para baixar a

matriz, clique aqui)

e Eletivas: Disciplina que faz parte do elenco daquelas oferecidas pela UFF,
de livre escolha do discente, com o objetivo de ampliar a sua formacao
geral. O curso nao exige que o aluno curse eletivas.

As eletivas s6 poderdo ser cursadas a partir do segundo periodo, desde que o aluno
esteja cursando, no minimo, 4 obrigatérias.

As optativas poderao ser cursadas a partir do segundo periodo, desde que o aluno
tenha todos os pré-requisitos.

TGP
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A UFF possui um Acompanhamento académico e social dos estudantes com
deficiéncia, orientando-os quanto os seus direitos e deveres de acordo com a lei
Brasileira de Inclusdo e a Politica de acessibilidade e inclusdao da UFF.

Caso vocé tenha alguma deficiéncia, entre em contato com a coordenacgao de
curso.

O Regime Excepcional de Aprendizagem é o procedimento que visa atender ao
discente que se encontra impossibilitado de comparecer as aulas e atividades
regulares e que estd amparado por legislacdo especifica. E previsto no Regulamento
dos Cursos de Graduacao e iniciado por meio de solicitacao do discente no prazo de
até 7 (sete) dias uteis, contados a partir da data em que se configurou a situacao de
impossibilidade de frequéncia as atividades académicas, devendo ser requerido
pelo estudante:

1. Portador de afeccOes congénitas ou adquiridas, infeccdes, traumatismo ou
outras condicdes morbidas que determinem disturbios agudos ou agudizados,
caracterizados por incapacidade fisica relativa, de ocorréncia isolada ou
esporadica, incompativel com a frequéncia a escola desde que se verifique a
conservacdao de qualidades intelectuais e emocionais necessarias para o
cumprimento de atividades escolares em novos moldes. (Decreto- lei n2
1.044/69); esse afastamento podera ser solicitado pelo prazo minimo de 10
(dez) dias e maximo de 60 (sessenta) dias.

2. Gestantes, a partir do 82 (oitavo) més de gestacdo ou a partir da data do
parto,

Obs.: ndo esta prevista em Lei ou nos Regulamentos dos Cursos de Graduagao
solicitacao de Regime Excepcional de Aprendizagem para amamentacao.

Caso vocé esteja em um desses casos, entre em contato com a coordenacao.

TGP
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12 - Oportunidades de ser um aluno da UFF

A universidade oferece uma série de bolsas e auxilios, destinados a alunos
tanto de ampla concorréncia quanto de politicas afirmativas. O setor
responsavel pela concessdao €& a Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis
(PROAES).

e Para conhecer todas as bolsas e auxilios disponiveis, clique aqui
e Para se cadastrar nos editais abertos, clique aqui

e Para acompanhar quando abrem os editais e ter acesso aos contatos da
PROAES,_cligue aqui:

e Para conhecer editais anteriores, cligue aqui

- Monitoria e Iniciacdao a docéncia

Veja a diferenca de cada modalidade e como se inscrever, acesse aqui
- BusUFF

Para saber os horarios de saida do BusUFF, acesse aqui.

Para monitorar o trajeto, acesse aqui.
- Bandejao

Trata-se de um restaurante self-service com cardapio composto por
acompanhamentos, prato principal, guarnicao, sobremesa e refresco.
Os valores das refeicdes para a comunidade da UFF sao:

Estudantes: R$ 0,70 centavos.

Professores: R$5,00 reais.
Técnicos: R$2,50 reais.

o [


http://uff.br/?q=calouros/4-bolsas-e-auxilios
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Atualmente temos 5 (cinco) restaurantes universitarios espalhados pelos
campi da UFF:

1. Campus do Gragoata

2. Campus da Praia Vermelha

3. Reitoria

4. Campus da Veterinaria

5. Hospital Universitario Anténio Pedro (HUAP)

O cardapio pode ser consultado diariamente no site.
Nao sao servidas refeicdes nos finais de semana.

- Minha Biblioteca

A Minha Biblioteca € uma plataforma digital de e-books com acervo
multidisciplinar de titulos técnicos e cientificos, em portugués.

Areas do conhecimento: Administracao; Biologia; Contabilidade; Direito;
Economia; Letras e Artes; Medicina; Metodologia da Pesquisa; Pedagogia;
Psicologia; Quimica.

Acesso: permitido a toda comunidade académica. Vagas limitadas.

Para realizar o cadastro, cligue aqui.

13 - Links importantes

Regulamento dos cursos de graduacao da UFF: acesse aqui
Site do curso: acesse aqui
Matriz curricular e fluxograma do curso: acesse aqui

Dispensa e correspondéncia de disciplinas: acesse aqui

1


http://www.restaurante.uff.br/cardapio
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14 - Dados da sua Coordenacao de Curso

Coordenador: Prof.? Suzana Dantas Hecksher
Vice-Coordenadora: -

Técnico-Administrativo: -

Email: tgp.tce@id.uff.br

Endere¢o: Rua Passo da Patria, 156, Campus da Praia Vermelha, Bl D, sala
206, Niteroi, RJ, 24210-240, BR
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